Zalacznik A do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest $Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
dla potrzeb Zwiazku Migdzygminnego EKO SIODEMKA w Krotoszynie, polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu 1  dorgczaniu  przesylek  pocztowych
i ich zwrotéw o masie ponizej i powyzej 350 gramoéw oraz ustug odbioru przesytek
z siedziby Zamawiajacego.

Szczegbdtowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:
Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki
listowe:
- zwykle — przesylki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;
- zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane, bedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;
- polecone — rejestrowane, nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
Krajowym;
- polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
Krajowym;
- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czenia za
pokwitowaniem odbioru;
- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w wersji elektronicznej (EPO)
- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 dorgczenia za
pokwitowaniem odbioru.

. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamowienia Zz
zachowaniem wymogéw wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2022 r., poz. 896, ze zm.) oraz obowigzujagcych aktow
wykonawczych.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgczania zwrotnego
potwierdzenia odbioru i zwrotow niedorgczonych przesytek pocztowych w dni robocze
od poniedziatku do pigtku do godziny 11:00 do siedziby Zwigzku Migdzygminnego
EKO-SIODEMKA, ul. Koltataja 7, 63-700 Krotoszyn.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek
w Polsce.

. Zamawiajacy wymaga dostarczenia przesytek pocztowych codziennie w dni robocze (od
poniedziatku do piatku) do godz. 11:00 do siedziby gtownej Zwigzku Migdzygminnego
EKOSIODEMKA, ul. Kottataja 7, 63-700 Krotoszyn.

. Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi codziennego odbierania przesytek
do wysytki od Zamawiajacego, w dni robocze dla Zamawiajacego, tj. od poniedziatku
do pigtku w godzinach 14:00 — 15:00, przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy z siedziby gtownej Zamawiajacego, tj. ul. Kottataja 7; 63-700 Krotoszyn.
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Przesytki do wysytki z biur terenowych Zamawiajacego, znajdujgcych si¢ na terenie
gmin: Cieszkdw, Kobylin, Sulmierzyce, Zduny, beda dostarczane do placéwek
nadawczych Wykonawcy na terenie tych gmin, przez Zamawiajacego.

Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego. Wszelkie ewentualne nieprawidtlowosci beda wyjasnione na biezgco
przez pracownikéw Wykonawcy lub Zamawiajacego. Strony dopuszczaja mozliwosc
przesuni¢cia nadania przesylek na dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych
zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek (np.: nieprawidtowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodno$¢ wpisow do dokumentacji nadawczych z opisami na
przesylkach, brak znakow optaty) 1 braku mozliwosci ich wyjasnienia
z przedstawicielem Zamawiajacego, lub usunig¢cia w dniu ich odbioru.

Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe z zachowaniem standardow
1 wskaznikdw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym, wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie
uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza w sposob
trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyltki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez wykonawce wlasnych opakowan na listy i
przesyltki. Zamawiajacy nie dopuszcza, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajacego znajdowaly si¢ inne informacje. Oznaczenia musza jednoznacznie
wskazywac, ze to Zamawiajacy jest nadawcg przesyitki.

Realizacja przedmiotu zamodwienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego z wyszczegdlnieniem adresow. W przypadku przesylek rejestrowanych
zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé przesytki zgodnie z:

a) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2021, poz.
1540, ze zm.),

b) ustawag z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.
Dz.U. z 2022 r. poz. 2000, ze zm.).

Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan (m.in. prowadzenie postgpowan
podatkowych), Zamawiajacy informuje, Ze wigkszo$¢ generowanych przesytek
listowych obejmuje dorgczanie pism urzedowych.

W przypadku przesytek, ktore nie sa rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub
zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwoch egzemplarzach
po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.
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Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prdbie jej dorgczenia nie
nastgpilo w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474).

Zamawiajacy bedzie korzystal z wzoréw drukow ZPO (zwrotnego potwierdzenia
odbioru), okreslonych w Zataczniku 1 i 2 do OPZ.

W przypadku listow rejestrowanych traktowanych jako przesytka polecona ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, dla ktérych nie wymaga si¢ potwierdzenia odbioru zgodnie z
zatgczonymi do SWZ wzorami ZPO (Zat. 1 i 2 do OPZ) Wykonawca ma zapewnic
nicodptatnie stosowane przez niego druki ZPO.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgezat do
siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesytki, w terminach okres§lonych w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2020 r., poz. 1026), dla przesytek listowych niebgdacych
przesytkami najszybszej kategorii.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
si¢ odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a W
sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny ( Dz. U. z 2022 r., poz.1360, ze zm.).

Podane przez Zamawiajacego iloSci  poszczegdlnych  pozycji  przesylek
wyszczegblnionych w zatgczniku nr 1 do SWZ majg charakter szacunkowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilo§ci wskazanych przesytek.
Okreslone rodzaje i iloSci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ushug
moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zwraca
uwage, ze pozycja formularza cenowego dotyczaca ustugi odbioru korespondencji do
wysylki z siedziby Zamawiajgcego powinna by¢ ceng roczng brutto. Zmniejszenie lub
zwigkszenie przesytek w obrgbie pozycji wyszczegdlnionych w formularzu cenowym
nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza w
miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego (siedziba gtowna oraz
biura terenowe) oraz wymaga, aby punkty odbioru nie dor¢czonych pod wskazany adres
przesylek (awizowanych) znajdowaty si¢ na terenie kazdej innej gminy w Polsce w
ilosci co najmniej 1 i byly czynne co najmniej 4 godziny dziennie w dni robocze, przy
czym kazdy punkt awizacyjny powinien stanowi¢ odrgbne pomieszczenie, odpowiednio
oznaczone nazwa Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesytek
przed dostgpem osob trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrong danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez
Zamawiajacego;

Zamawiajacy wymaga, aby placowki Wykonawcy spelnialy wymog dostepnosci dla
0s6b niepetnosprawnych zgodnie z art. 62 Prawa Pocztowego.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.



22. Kody CPV :
64110000-0 Ustlugi pocztowe,
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow.



